Zat. Z1/PU-3 do Procedury Nadzér nad dokumentacjg Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (ZARZADZENIE Nr 30/2024 Rektora PCz)

POLI ZALACZNIK Symbol _
[TECH) Edycja A3
NIKA STRUKTURA DOKUMENTACJI | Z1-PU3
Data: 30.10.2024
Politechnika USZJIK

Czestochowska

Uczelniana Ksiega Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia jest dokumentem
nadrzednym nad Wydziatowymi Ksiegami Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia.

Struktura dokumentacji USZJK przedstawiono ponizej.

Uczelniana Ksiega Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e procedury uczelniane

\—> o Wydziatowa Ksiega Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
e procedury wydziatowe
e Kksiegi dobrych praktyk
UCZELNIANA KSIEGA SYSTEMU ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA
Zalaczniki:
Z1/UKSZJK  Zadania i kompetencje przewodniczgcego UK ds. ZJK.
Z2/UKSZJK  Zadania i regulamin UK ds. ZJK.
Z3/UKSZJK  Zadania i kompetencje przewodniczgcego WK ds. ZJK.
ZA4|UKSZJK  Zadania i regulamin WK ds. ZJK.

PROCEDURY UCZELNIANE:

PU-1 Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

Zatgczniki:

e 71/PU-1  Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych (wersja w jezyku polskim
i angielskim).

72/PU-1  Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych

73/PU-1  Zestawienie wynikéw hospitacji zaje¢ dydaktycznych,

74/PU-1  Zbiorcze zestawienie wynikow hospitacji zaje¢ dydaktycznych

— publikacja danych na stronach www.
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PU-2 Ankietyzacja zajeé¢ dydaktycznych

Zatgczniki:

e 71/PU-2  Ankieta dotyczaca realizacji procesu dydaktycznego (wersja w jezyku
polskim i angielskim),

e /2/PU-2 Zbiorcze zestawienie wynikow realizacji procesu dydaktycznego
— publikacja danych na stronach www,

e 73/PU-2  Ankieta oceny pracy dziekanatu/Biura Szkoty Doktorskiej (wersja
w jezyku polskim i angielskim),

e 74/PU-2  Zbiorcze zestawienie wynikow ankiety oceny pracy dziekanatu,

e 75/PU-2 Ankieta dotyczgca oceny catego toku studiow odbytego
w Politechnice Czestochowskiej (wersja w jezyku polskim i angielskim),

e 76/PU-2  Plan ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych.

PU-3 Nadzér nad dokumentacja Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia

Zatgczniki:

e 71/PU-3  Struktura dokumentacji USZJK,

e 72/PU-3  WzObr procedury,

e 73/PU-3  Formularz propozycji zmian w dokumentacji SZJK.

PU-4 Nadzér nad zapisami Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia

e 71/PU-4  Uczelniany wykaz nadzorowanych zapisow SZJK.

PU-5 Audyt wewnetrzny

Zatgczniki:

e 71/PU-5 Harmonogram uczelnianych/wydziatowych audytow wewnetrznych.
e 72/PU-5 Lista uczelnianych/wydziatowych audytorow wewnetrznych.

e /3/PU-5 Zlecenie audytu.

e 74/PU-5  Plan audytu wewnetrznego.

e 75/PU-5 Karta niezgodnosci.

e 7/6/PU-5 Raport z audytu wewnetrznego.

PU-6 Przeglad funkcjonowania Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e 71/PU-6 Roczny raport z przegladu funkcjonowania SZJK
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PU-7 Dziatania doskonalace

Zatgczniki:

e 71/PU-7  Schemat dziatann doskonalgcych.
e /2/PU-7  Karta dziatan doskonalgcych.

PU-8 Ksztalcenie e-learningowe

Zatgczniki:

e 71/PU-8 Oswiadczenie o kompetencjach do prowadzenia zaje¢ w trybie
e-learningowym.

e 72/PU-8 Wniosek dotyczacy realizacji zaje¢ w trybie e-learningowym.

PU-9 Monitorowanie efektéw uczenia sie
Zatgczniki:
e 71/PU-9 Karta doskonalenia przedmiotu.

e 72/PU-9 Rejestr ewidencji zastepstw i przenoszenia zajec.
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