Edycja Al
ZALACZNIK Symbol
. _ Stronalz3
WYKAZ NADZOROWANYCH ZAPISOW WSZJK Z2/PWIiSI-15
Data: 16.01.2025
Okres Osoba _ .
. o Podmiot Podmiot
Lp. Nazwa zapisu przechowy- odpowiedzialna za ) ) ]
. . przechowujacy wykonujacy zapis
wania przechowywanie
Dokumenty Do czasu . Przewodniczacy
) Przewodniczgcy WK _
1. wzorcowe opracowania ds. 7K Dziekanat WK ds. ZJK lub
S.
nowych osoba wskazana
_ . Przewodniczacy
Nieaktualne dokumenty Przewodniczgcy WK _
2. 3 lata Dziekanat WK ds. ZJK lub
wzorcowe (WKSZJK) ds. ZJK
osoba wskazana
Sekretarz WK ds. Sekretarz WK ds.
ZJK/Osoba wskazana _ ZJK/Osoba wskazana
3. Protokoty WK ds. ZJK 5 lat . Dziekanat .
przez przewodnicza- przez przewodnicza-
cego WK ds. ZJK cego WK ds. ZJK
Dziekan,
Formularz
o Przewodniczgcy WK _ _ nauczyciel akademicki,
4. propozycji zmian w dokumen- | 5 lat Biuro dziekana _ o B
ds. ZIJK pracownik administracji,

tacji WSZJK

doktorant, uczestnik




szkoty doktorskiej, stu-
dent

Roczny raport

Przewodniczgcy WK _ '
5. z przegladu funkcjonowania 5 lat ds. 73K Biuro dziekana WK ds. ZJK
S.
WSZJK
Ankiety dotyczgce oceny . o ]
_ ] _ Przewodniczgcy WK W miejscu wskaza- | Osoba/zespot wyzna-
6. pracy dziekanatow (ankiety, 1 rok . _
o _ ds. ZJK nym przez dziekana | czony przez dziekana
zestawienie wynikéw)
Osoba wskazana
Ankiety , .
Przewodniczgcy WK przez dziekana/prze- | Osoba/zespdt wyzna-
7. dotyczgce oceny catego toku | 5 lat . )
. . ds. ZJK wodniczgcego WK czony przez dziekana
studiow na WIiSI
ds. ZJK
Ankiety
dotyczgce oceny procesu dy- Przewodniczgcy WK Przewodniczgcy ze- | Osoba wskazana przez
8. daktycznego 5 lat ds. ZJK/zespdt wyzna- | spotu ds. ankietowa- | dziekana/kierownika ka-
(plan, ankiety, zestawienie wy- czony przez dziekana nia tedry
nikéw)
Hospitacje zaje¢ dydaktycz- Kierownik katedry/Pro- y— 3 Kierownik katedry/Pro-
. miejscu wskaza-
9. | nych (plan, rejestr, arkusze, | g5 gt dziekan ds. dydaktycz- ) _ dziekan ds. dydaktycz-
zestawienie wynikow) nych nym przez dziekana nych
Prace studenckie (sprawozda- Osoby prowadzgce za- | Osoby prowadzgce | Osoby prowadzgce za-
10. | nia, projekty, kolokwia, egza- jecia dydaktyczne w zajecia dydaktyczne | jecia dydaktyczne w
miny i in.) potwierdzajgce 1 rok jednostkach w jednostkach jednostkach




osiggniecie zatozonych efek-

tow uczenia sie!

Potwierdzenie kwalifika-

Kierownik

Sekretariat Katedry

11. ~ B 5 lat katedry/Prodziekan ds. Kierownik katedry
cji’lkompetencji kadry
dydaktycznych
Przewodniczgcy WK ) ) .
12. | Audyt wewnetrzny SZJK 5 lat ds. 7K Biuro Dziekana Audytor wiodgcy
S.
_ . . . . Biuro Obstugi Ka- _ _
Rejestr ewidencji zastepstw Biuro Obstugi Katedr/ o Kierownik katedry/pra-
13. | . _ o 5 lat ) _ tedr/Sekretariat jed- )
i przenoszenia zajec Kierownik katedry i cownicy
nostki

1 po uptywie okresu przechowywania wymagany jest protokét brakowania, sporzadzony i przechowywany w Sekretariatach Katedr




