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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest wykazanie kwalifikacji’lkompetencji i rozwoju kadry
prowadzgcej zajecia dydaktyczne na Wydziale Inzynierii Mechanicznej

i Informatyki Politechniki Czestochowskiej.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy kadry Wydziatu Informatyki i Sztucznej Inteligencji

Politechniki Czestochowskiej prowadzgcej zajecia dydaktyczne.
3. TERMINOLOGIA

e Wydziat — jednostka organizacyjna

e Dziekan — kierownik jednostki organizacyjnej

e Katedra — wewnetrzna jednostka organizacyjna

e Kierownik Kkatedry/zastepca kierownika katedry - kierownik/zastepca
kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej

e Kadra — prowadzgcy zajecia dydaktyczne (nauczyciel akademicki, doktorant,
uczestnik szkoty doktorskiej)

e WK ds. ZIK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e WSZJK - Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
4. ODPOWIEDZIALNOSC

e Dziekan

e Prodziekan do spraw dydaktycznych

e Prodziekan do spraw dyscypliny naukowej

e Kierownik katedry/zastepca kierownika katedry

e Kadra
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5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Do 15 czerwca kierownicy/zastepcy kierownikow katedr przekazujg drogg
elektroniczng i w wersji papierowej (pocztg wewnetrzng) przewodniczgcemu/
zastepcy przewodniczagcego WK ds. ZJK, oswiadczenie dotyczgce
kompetenciji, kwalifikacji oraz rozwoju kadry prowadzacej zajecia dydaktyczne
w danym roku akademickim, zgodnie z zatgcznikiem Z1/PWIiSI-8.

Do 15 czerwca, w przypadku uwag/nieadekwatnosci kompetenciji i kwalifikacji
kadry do przydzielonych zaje¢ dydaktycznych/koniecznosci wprowadzenia
dziatan doskonalgcych w tym zakresie kierownicy katedr/zastepcy
kierownikow katedr przekazujg prodziekanowi do spraw dydaktycznych w
wersji papierowej (pocztg wewnetrzng) i drogg elektroniczng (z kopig do
przewodniczgcego/zastepcy przewodniczgcego WK ds. ZJK) wypetniony
zatgcznik Z2-PWIiSI-8.

Obligatoryjnie przed akredytacjg danego kierunku, w podanym wczesnigj
terminie, kierownicy katedr/zastepcy kierownikéw katedr przekazujg drogag
elektroniczng [ w wersji papierowe;j (poczta wewnetrzng)
przewodniczgcemu/zastepcy przewodniczgcego WK ds. ZJK charakterystyki
wszystkich prowadzgcych zajecia dydaktyczne na ocenianym kierunku,
wypetnione zgodnie z zatgcznikiem Z3/PWIiSI-8.

Do 15 czerwca wypetnione zatgczniki Z1/PWIiSI-8 i Z2/PWIiSI-8, oraz
Z3/PWIiSI-8 (obligatoryjnie przed akredytacjg kierunku), kierownicy/zastepcy
kierownikow katedr przekazujg drogg elektroniczng i w wersji papierowej
(pocztg wewnetrzng) do wiadomosci prodziekanom do spraw dydaktycznych,
adekwatnie do dyscyplin wiodgcych kierunkéw, na ktorych prowadzone sg
zajecia dydaktyczne w katedrze.

Do 30 czerwca, po =zapoznaniu sie z dokumentacjg otrzymang od
kierownikow/zastepcow kierownikéw katedr (pkt. 5.4), w przypadku
uwag/nieadekwatnosci kompetencji i kwalifikacji kadry danej katedry do
przydzielonych zaje¢ dydaktycznych/koniecznosci wprowadzenia dziatan
doskonalgcych w tym zakresie, prodziekani do spraw dydaktycznych, po
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5.6.

5.7.

5.8.

zaciggnieciu opinii adekwatnych prodziekanéw do spraw dyscyplin naukowych
przekazujg kierownikowi/zastepcy kierownika wiasciwej katedry, z kopig do
przewodniczgcego/zastepcy przewodniczagcego WK ds. ZJK, drogg
elektroniczng i w wersji papierowej (pocztg wewnetrzng) wypetniony zatgcznik
Z2-PWIiSI-8.

Wypetnione dokumenty Z1/PWIiSI-8 i Z2/PWIiSI-8 stanowig zatgczniki do
raportu z przegladu funkcjonowania WSZJK.

Niezaleznie od powyzszego, prodziekani do spraw  dyscyplin
naukowych/prodziekani do spraw dydaktycznych/kierownicy katedr, mogag
wypetni¢ zatgcznik Z2-PWIiSI-8, na etapie przydziatu zaje¢ dydaktycznych.
Wypetniony zatgcznik nalezy przestaC do osoby odpowiedzialnej za
potwierdzenie kwalifikacji’lkompetenciji kadry, z kopig do
przewodniczgcego/zastepcy przewodniczgcego WK ds. ZJK.

Osoba odpowiedzialna za potwierdzenie kwalifikacji/lkompetencji kadry
przesyta informacje zwrotng na zatgczniku Z2-PWIiSI-8 do osoby
wszczynajgcej procedure, z kopig do przewodniczgcego/zastepcy

przewodniczgcego WK ds. ZJK.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Ogdlnouczelniana procedura PU-7

Ogodlnouczelniana procedura PU-8

7. ZALACZNIKI

Zatgcznik Z1/PWIiSI-8 Oswiadczenie kierownika katedry
Zatgcznik Z2/PWIiSI-8 Dziatania doskonalgce
Zatgcznik Z3/PWIiSI-8 Charakterystyka prowadzgcego zajecia dydaktyczne




