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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie zasad organizowania oraz zaliczania praktyk na

Wydziale Informatyki i Sztucznej Inteligencji Politechniki Czestochowskie;.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy praktyk zawodowych studentéw studidow pierwszego stopnia
zobowigzanych harmonogramem studiow do odbycia praktyki zawodowej po Il lub
Il roku studiow. Zasady organizacji oraz postepowania w zakresie praktyk
zawodowych umieszczono na stronie internetowej Wydziatu Informatyki i

Sztucznej Inteligencji.

3. TERMINOLOGIA

e WIiSI - Wydziat Informatyki i Sztucznej Inteligencji

e Wydziat — jednostka organizacyjna Politechniki Czestochowskiej

e Dziekan — kierownik jednostki organizacyjnej

e Petnomocnicy ds. praktyk — osoby wyznaczone przez Dziekana Wydziatu
Informatyki i Sztucznej Inteligencji do zaliczania przedmiotu praktyki
zawodowej w poszczegolnych dyscyplinach

e Opiekun praktyki - nauczyciel akademicki powotany na danym wydziale do
nadzoru nad grupg studentow, ktérzy majg odby¢ praktyke

e Zaktadowy opiekun praktyki — pracownik wyznaczony przez zakfad pracy, w
ktérym student odbywa praktyke zawodowa, sprawujgcy nadzér nad
wiasciwym wykonaniem przez studenta zadan wynikajgcych z programu
praktyki.

e Program studiéw - dokument okreslajacy: forme studiéw, liczbe semestrow,
tytut zawodowy nadawany absolwentom, punktacie ECTS, przedmiotu
ksztatcenia, sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie, plan studiow,

wymagania w zakresie praktyk




Edycja Al

PROCEDURA Symbol
. . Strona2z6
NADZOR NAD ORGANIZACJA | PWIiSI-3
| ZALICZANIEM PRAKTYK NA Data:

WiiSI 27.05.2024

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Wiasciwy kierownik dydaktyczny odpowiada za:

e rozpatrzenie szczegolnych przypadkow odbycia praktyk przez studentéw

Petnomocnicy ds. praktyk odpowiadajg za:

e poinformowanie studentéw o wymogach merytorycznych dotyczgcych odbycia
praktyk zawodowych

e zebranie od studentow dokumentow potwierdzajgcych odbycie praktyk
zawodowych (dzienniczka praktyk oraz opinii o praktykancie)

e zaliczenie praktyk studentom zgodnie z wytycznymi zaliczenia (opisanymi w
sylabusie przedmiotu Praktyka Zawodowa)

Opiekunowie praktyki odpowiadajg za:

e wykonanie dziatan objetych regulaminem praktyk zawodowych Politechniki
Czestochowskiej, w ramach zajec zleconych przez kierownika katedry.

Pracownicy dziekanatu odpowiadajg za:

e odbiér umowy wstepnej dotyczgcej praktyk zawodowych oraz ubezpieczenia

e przygotowanie porozumien w sprawie organizacji praktyk zawodowych. Po
podpisaniu przez Dziekana WIiSI porozumienia przesytane sg do zaktaddéw
pracy

e odbior od petnomocnika ds. praktyk dokumentow potwierdzajgcych odbycie

praktyk zawodowych przez studentéw oraz przechowywanie tych dokumentow

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Informacje wstepne
5.1.1. Praktyka stanowi czes¢ Programu studiéw kierunkéw Informatyka,
Informatyka przemystowa, oraz Matematyka stosowana i technologie
informatyczne studiow stacjonarnych i niestacjonarnych |-go stopnia
prowadzonych na Wydziale Informatyki i Sztucznej Inteligencji Politechniki
Czestochowskiej. Zaliczenie przedmiotu Praktyka jest wymagane do

zaliczenia VI semestru studiow.



Edycja A1
PROCEDURA Symbol
. . Strona3z6
NADZOR NAD ORGANIZACJA | PWIiSI-3
| ZALICZANIEM PRAKTYK NA Data:
WIIS| 27.05.2024

5.1.2. Praktyka musi by¢ zwigzana tematycznie z kierunkiem studiow. Zakres
tematyczny praktyki okreslony jest indywidualnie dla kazdego kierunku
studiow i odnosi sie do efektéw uczenia sie, czasu trwania i celéow
sprecyzowanych w Programie studiow i sylabusie do przedmiotu Praktyka
indywidualnie dla kazdego kierunku studiow prowadzonego na Wydziale
Informatyki i Sztucznej Inteligencji Politechniki Czestochowskie;j.

5.2. Organizacja praktyki

5.2.1. Rada programowa opiniuje propozycje osoby na petnomocnika ds.
praktyk w danej dyscyplinie. Dziekan Wydziatu zwraca sie z prosbg do
Rektora o ustanowienie wskazanej osoby na petnomocnika ds. praktyk.

5.2.2. Zadaniem petnomocnikéw ds. praktyk jest:

1. przygotowanie ramowego programu praktyk dla danego kierunku
w terminie do dnia 30 wrzesnia,

2. zebranie dokumentow potwierdzajgcych odbycie praktyk,

3. wpisanie oceny do indeksu i/lub systeméw elektronicznych Politechniki

(np. USOS),

4. przekazanie szczegotowego raportu z praktyk (zatgcznik Z1/PWIiSI-3) do

przewodniczgcego/zastepcy przewodniczgcego WK ds. ZJK w terminie do

dnia 20 wrze$nia,

5. przekazanie protokotu zaliczenia praktyk do dziekanatu w terminie 7 dni od

zakonczenia jesiennej sesji egzaminacyjnej.

5.2.3. Student ma mozliwos¢ indywidualnego wyboru zakfadu pracy, w ktérym
zamierza odbywac¢ praktyke. Wybér zaktadu jest podyktowany
mozliwoscig realizacji wybranych zagadnien z zakresu tematycznego
praktyki, co ma umozliwi¢ osiggniecie przez studenta efektdow uczenia
sie okreslonych w sylabusie do przedmiotu praktyka zawodowa.

5.2.4. Student sktada ,Zgode na odbycie praktyki” (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu praktyk zawodowych PCz) do zaktadu pracy.
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5.2.5. Zakfad, ktory wyraza zgode na odbycie praktyki wyznacza ze swojej

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

strony Zaktadowego opiekuna praktyk. Zaktadowy opiekun praktyk z
ramienia Zaktadu ustala program Praktyki w taki sposéb, aby czynnosci
wykonywane w ramach odbywanej Praktyki odpowiadaty wybranym
zagadnieniom zakresu tematycznego Praktyki dla danego kierunku
studiow opisanym w sylabusie przedmiotu.

Komplet dokumentéow w sprawie przygotowania porozumienia o
organizacji praktyk poza uczelnig, czyli (1) zgode na odbycie praktyki
podpisang przez zaktad pracy (zatacznik nr 2 do Regulaminu praktyk
zawodowych PCz), (2) oswiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (zatgcznik nr 3 do Regulaminu
praktyk zawodowych PCz) oraz oraz o$wiadczenie 0 zapoznaniu sie z
procedurg nadzoru i odbywania praktyk zawodowych na Wydziale
Informatyki i Sztucznej Inteligencji, sktadany jest do dziekanatu, w
terminie do dnia 15 kwietnia.

Przygotowanie oraz przestanie do dzialu nauczania porozumien w
sprawie organizacji praktyk zawodowych realizuje dziekanat Wydziatu,
do 15 maja. Porozumienia podpisywane sg przez Dziekana WIiSi.
Termin zwrotu do dziekanatu Wydziatu podpisanych przez zaktady pracy
porozumien uptywa z dniem 30 czerwca.

Propozycje opiekunow praktyk wyznacza kierownik katedry, a zatwierdza
wiasciwy kierownik dydaktyczny w terminie do 30 marca.

Do 30 czerwca dziekanat Wydzialu podaje do informacji studentéw
godziny konsultacji petnomocnika ds. praktyk w miesigcu wrzesniu, w

ktérych dokonywane sg zaliczenia praktyk zawodowych.

5.2.10. Praktyka jest kontrolowana przez opiekuna praktyk zgodnie z zapisami

Regulaminu praktyk zawodowych PCz. Protokét z kontroli (zatgcznik
nr 6 do Regulaminu praktyk zawodowych PCz) opiekun praktyk

przekazuje Petnomocnikowi Dziekana ds. praktyk do 15 wrzesnia,

5.2.11. Zaliczenie praktyk zawodowych odbywa sie w oparciu o dziennik

praktyk (zatgcznik nr 8 do Regulaminu praktyk zawodowych PCz)

4
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dostarczony przez studenta. Wraz z dziennikiem praktyk student
dostarcza rowniez ankiete praktyki (zatgcznik nr 9 do Regulaminu
praktyk zawodowych PCz)

5.2.12. Na podstawie pisemnego podania studenta (zatgcznik nr 7 do
Regulaminu praktyk zawodowych PCz), uprawniony kierownik
dydaktyczny po pozytywnym zaopiniowaniu przez petnomocnika ds.
praktyk, moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie praktyk zawodowych na
podstawie zatgczonych dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie, staz
lub wolontariat o ile umozliwiajg one uzyskanie efektow uczenia sie
okreslonych w programie studiow dla praktyk zawodowych. Razem z
umowg student sktada réwniez potwierdzony przez pracodawce zakres
obowigzkéw wynikajgcych z przedstawionej umowy (zatgcznik
Z2/PWIiSI-3). Termin sktadania podan uptywa 30 kwietnia.

5.2.13. Do 30 czerwca dziekanat przesyta do petnomocnikow ds. praktyk listy
studentoéw, ktérzy otrzymali zgode na zaliczenie praktyk zawodowych
zgodnie z punktem 5.2.12 niniejszej procedury.

5.2.14. W przypadkach szczegdlnych, nie uregulowanych niniejszg procedurg
decyzje podejmuje kierownik dydaktyczny odpowiedniej dyscypliny

naukowej.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e Aktualne uchwaty Senatu Politechniki Czestochowskiej

e Regulamin studiéw Politechniki Czestochowskiej

e Zarzadzenie Rektora Politechniki Czestochowskiej w sprawie wprowadzenia
Regulaminu praktyk zawodowych Politechniki Czestochowskiej.

e Regulamin praktyk zawodowych Politechniki Czestochowskiej wraz
z zatgcznikami.

e Procedura PU-8 Procedura systematyzujgca obowigzki prowadzgcych

zajecia dydaktyczne.

7. ZALACZNIKI
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Z1/PWIiSI-3 Raport z odbywanych praktyk zawodowych

Z2/PWIiSI-3 Wz6r zakresu obowigzkoéw pracownika




